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CAMARA MUNICIPAL DE ITATIAIA
RESOLUGAO N° 414, DE 03 DE ABRIL DE 2023.

EMENTA: Dispbe sobre autorizagdo de viagens e concessao de diarias para vereadores
e servidores no ambito da Camara Municipal de Itatiaia e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITATIAIA, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, QUE LHE SAO CONFERIDAS, EM
CONSONANCIA COM O ART. 35, VIl, DO REGIMENTO INTERNO DESTA CASA,
RESOLVE:

Art. 1°. As autorizagdes de viagens e respectivas diarias deverao ser concedidas
e pagas somente para vereadores e servidores efetivos e comissionados da Cémara
Municipal deltatiaia, a titulo de indenizag&o das despesas de alimentagdo, hospedagem e
locomogao urbana, desde que prévia e formalmente autorizada pelo Presidente da Camara
Municipal de ltatiaia.

§ 1°. Aos servidores, somente serdo concedidas autorizagdes de viagens e concessdes de
diarias quando se deslocarem a servicodo Legislativo Municipal em congressos,
simpdsios, cursos, treinamentos de aperfeicoamentos ou outras atividades de interesse e
inerente as atividades da Camara Municipal de ltatiaia.

§ 2°. Aos vereadores, no ambito de suas prerrogativas e sempre com vistas ao interesse
publico, serdo concedidas autorizagdes de viagens e concessdes de diarias para o
desenvolvimento de suas atividades, a servico do Legislativo Municipal, em missdes
harmdnicas com o Executivo, ou mesmo da comunidade e sociedade civis, cabendo aqui a
total transparéncia e demonstracéo de evidente interesse da coletividade.

Art. 2°. Simultaneamente aos procedimentos presentes nesta Resolugdo, devem ser
realizados os langamentos no Sistema Informatizado utilizado pela Camara.

Art. 3°. Os vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem da
Sede da Camara Municipal de Itatiaia, nos casos previstos no artigo 1° desta Resolugao,
fardo jusa percepcgao de diarias de viagem para fazer face as despesas comalimentagéo,
estadia e deslocamento urbano.

Art. 4°. A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira.

Art. 5°. As solicitagbes de viagens com deslocamentos a partir da sexta-feira ou em
véspera de feriados, bem como as que incluirem sabados, domingos e feriados, somente
deverdo ocorrer no absoluto interesse publico e ser acompanhadas de justificativa
que atendam ao interesse e finalidade da Camara.

Paragrafo unico. Quando as solicitagdes de viagem tiverem como termo inicial de
deslocamento horario fora do expediente de funcionamento do Legislativo Municipal, sera
necessaria a exposi¢cao de motivos que comprovem a necessidade do horario solicitado.

Av. dos Expedicionarios, 205 — Centro — Itatiaia/RJ — CEP.: 27580-000
TEL.: (24)3352-2245



10 EDICAO EXTRA N° 063 - ITATIAIA, 04 DE ABRIL DE 2023 Boletim Oficial do Municipio de Itatiaia

CAMARA MUNICIPAL DE ITATIAIA

Art. 6°. As realizagbes de viagens emergenciais, somente poderao ocorrer mediante
convocagao/autorizagédo do Presidente da Camara Municipal, quando se tratar de servidores
ou do Presidente, quando se tratar de vereador, sendo necessaria a comprovagao de
interesse do Legislativo Municipal ou circunstancia manifestadamente imprevisivel.

Paragrafo unico: No caso de viagens emergenciais, as diarias poderdo ser pagas no
decorrer do afastamento do vereador ou servidor, mediante a justificativa fundamentada
para o Presidente da Camara Municipal.

Art. 7°. O valor das diarias de viagem s&o os constantes na tabela do Anexo I.

Art. 8°. Os valores das diarias estabelecidos no ANEXO | desta Resolugéo, poderao ser
corrigidos anualmente por indice oficial, mediante portaria expedida pelo Presidente da
Camara.

Art. 9°. As despesas com o deslocamento do servidor ou Vereador,inclusive pedagios, taxas
de embarque, passagens aéreas, estacionamentos, seguros e similares, serdo custeadas
pela Camara.

§ 1° As autorizagdes para aquisicdo de passagens aéreas devem atender aos seguintes
procedimentos:

I - verificagdo da cotagao de pregos das agéncias contratadas;

ITI -indicagdo da reserva;
ITI - solicitacdo e autorizagao para emissao de bilhetes de passagens.
§ 2° A emissao dos bilhetes devera ser realizada pela agéncia deviagens contratada.

§3° As despesas com pedagios, passagens aéreas, taxas de embarque, estacionamentos,
seguros e similares serao acobertadas por adiantamento de viagem ou ressarcimento,
mediante comprovacao das despesas que deverao ser realizadas através da apresentacao
dos competentes documentos fiscais.

§ 4° As despesas citadas no § 3° deste artigo, ndo estao incluidas no valor da diaria.

Art. 10. A aquisicdo de passagens aéreas custeadas pela Camara, deve ser realizada pelo
Setor de Compras e licitagdes,seguindo os procedimentos usuais e legalmente exigidos
pela Administragdo Publica.

Art. 11. As diarias serao solicitadas pelo servidor ou Vereador, por meio da utilizacdo de
formulario proprio constante do Anexo Il, a ser disponibilizado pela Secretaria da Camara
Municipal deltatiaia, contendo as razdes de motivacao do deslocamento, com prazo de no
minimo 02 (dois) dias de antecedéncia, e somente serdo autorizadas pelo Presidente da
Camara Municipal de Itatiaia.

Art. 12. Para a concessao de diaria, toma-se como termo inicial e final a contagem das
horas/dias da partida e do retorno ao Municipio.

Art. 13. Quando o vereador ou servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, sera devida uma diaria integral.
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Paragrafo unico. Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas, sem
a comprovagao do pagamento de estadia (hotel/pousada), sera devido 50% (cinquenta
por cento)da didria integral.

Art. 14. O numero maximo de diarias a ser concedida, a cada vereador ou servidor, por més
sera de 5 (cinco) diarias.

Paragrafo unico. O limite de diarias previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado
em casos excepcionais e de extrema importancia, mediante justificativa fundamentada e
aprovada pelo Presidente da Camara Municipal de Itatiaia.

Art. 15. O pagamento da diaria dar-se-a até o dia util anterior a viagem, por sistema
préprio para este fim e com o respectivo empenho prévio, devidamente autorizado pelo
Presidente.

Art. 16. As diarias serdo repassadas antecipadamente ao inicio da viagem, de uma
s6 vez, mediante depdsito em conta do beneficiario, ao vereador ou servidor, exceto
nas seguintes situagdes:

| — Durante a viagem ja iniciada, na hipétese de emergéncia, atentando-se aos valores
constantes na tabela do Anexo |.

Il - Parceladamente, se a viagem se estender por periodosuperior a 10 (dez) dias,
mas sempre antes de expirado o periodo ja contemplado pela autorizagao concessiva das
diarias iniciais.

Art. 17. Em todos os casos de deslocamento para viagem previsto nesta Resolugao, o
beneficiario das diarias € obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem, no

prazo de 3 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso,utilizar o
formulario constante no Anexo Il

§1°- O beneficiario devera apresentar comprovacéao, por meio de, ao menos, um documento
fiscal por dia.

§2°- Comprovado que o beneficiario recebeu diarias em excesso, este ficara sujeito a
desconto integral da diaria em folha de pagamento, sem prejuizo das demais sangoes legais.

Art. 18. Serao restituidas em 03 (trés) dias uteis, contados da data do retorno, as diarias
recebidas em excesso.

Paragrafo unico: Quando, por qualquer motivo, ndo ocorrer o deslocamento, o beneficiario
restituira as diarias em sua totalidade e no mesmo prazo estabelecido no caput deste
artigo,a contar da data em que deveria ter viajado.

Art. 19. As prestagdes de contas serdo feitas diretamente ao Presidente da Camara.

Paragrafo unico: A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas
sera do solicitante, e cabera ao Chefe da Divisdo Financeira a fiscalizagdo da prestacao de
contas e o pagamento.
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Art. 20. O vereador que estiver ausente, representando o Poder Legislativo Municipal em
misséo oficial de interesse do Municipio, tera sua auséncia justificada em sessé&o ordinaria,
independentemente do numero de sessbes, percebendo o subsidio da mesma.

Art. 21. O Presidente da Camara Municipal tomara todas as demais providéncias
administrativas, juridicas, orgamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, para o fiel
cumprimento da presente Resolugéo.

Art. 22. Revogadas as disposicbes em contrario, em especial a Lei 904/2018, esta
Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

ltatiaia, RJ, 03 de abril de 2023.

Ver. MARCOS VINICIUS CAMPOS LEAL Ver. JOAO MARCIO ALBINO SILVA
Presidente da Camara 1° Vice-Presidente

Ver. JOEL DE MELO Ver. CRISTIAN DE CARVALHO

2° Vice-Presidente 1° Secretario

Ver. BRUNO GUIMARAES DINIZ
2° Secretario
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ANEXO |
) Exercicio:
TABELA DE DIARIA
INTEGRAL DE VIAGEM
Data: / /
DESTINO VALOR

Brasilia - DF

R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais

Rio de Janeiro

R$ 700,00 (setecentos reais)

Demais Capitais de Estado

R$ 800,00 (oitocentos reais)
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ANEXO Il

SOLICITAGAO DE Exercicio:

VIAGEM/DIARIAS
2023

Nome do Requisitante:

Cargo/Funcgéo:
CPF
Data e Horariop/saida:

Data e Horario p/retorno:

Quant. Diarias solicitadas:

Meio de Transporte:

Destino:
Objetivo/Motivo da Viagem:

Declaro, sob as penas da lei, que nao irei utilizar desta viagem para os fins
particulares, e declaro que nao residona localidade de destino.
Data: / /

Assinatura do Requisitante
APROVAGCAO DO CONCEDENTE
Autorizo a concessao das diarias de viagem acimasolicitadas.

Itatiaia de de

Presidente
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ANEXO llI

RELATORIO Exercicio:

VIRCUNSTAN

CIADO DE

VIAGEM 2023

Nome do requisitante:
Cargo/Fungéo:
CPF:
Banco conta:
N°. da Agéncia:
N°. da Conta:
Tipo: ( ) Corrente ( ) Poupanca

Data Horario de saida:

Data Horario do retorno:

Quantidade de Diarias:

Meio de Transporte:

Destino:

Valor da(s) Diaria(s):

Despesas com transporte:

Total a restituir:

Descrever os comprovantes que estdao sendo anexos a este relatorio:

Declaro, sob as penas da lei, que utilizei desta viagem parg
finalidade previstas no art. 1° desta Resolugao Municipal.

Data: / /
Assinatura do Requisitante

APROVACAO DA CONCEDENTE

Aprovo a(s) diaria(s) e reembolso concedidas ao(s) requisitante(s) acima
identificado(s):

Itatiaia de de

Presidente
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